	CHECK-LIST D’AUTOCONTRÔLE BUREAUX ET ATELIERS

	Date et heure
	
	Responsable
	

	Secteur/Département
	



	
	Points de contrôle
	OUI
	NON

	1
	L’obligation de porter le masque est-elle rigoureusement respectée lorsque deux personnes sont en contact, ainsi que dans tous les espaces clos ? 
Exceptions : les employés travaillent seuls dans des locaux séparés ou très éloignés et ventilés ; ne peuvent pas porter de masque pour des raisons de sécurité (p. ex. nature de l’activité) ou pour d’autres raisons particulières (p. ex. médicales).
Remarque : le masque doit couvrir le nez et la bouche.
	
	

	2
	La distance de 1.50 m entre chaque collaborateur est-elle respectée partout ? 
Des mesures supplémentaires sont-elles prévues lorsque la distance ne peut pas être respectée ?
	
	

	3
	Des mesures ont-elles été mises en place dans les espaces de travail et bureaux pour le respect des distances (parois, chemins de circulation, etc.) ?
	
	

	4
	Des mesures ont-elles été mises en place dans les salles de réunion, salles de pause, cafétéria et tout autre espace commun pour le respect des distances (parois, chemins de circulation, marquages, chaises en alternance, etc.) ?
	
	

	5
	Des mesures ont-elles été prises afin que les employés se croisent un minimum (télétravail, cafétéria accessible par petits groupes et selon des tranches horaires définies, etc.) ?
	
	

	6
	Des masques sont-ils distribués à tous ?
Remarque : les masques en tissus cousus ou fabriqués soi-même, masques do-it-yourself, etc. ne sont pas recommandés par l’OFSP. 
	
	

	7
	Une aération régulière et suffisante des locaux est-elle effectuée ?
	
	

	8
	Du désinfectant à base d’alcool (pour les surfaces des bureaux, outils de travail, etc.) et du gel hydroalcoolique (pour les mains) sont-ils distribués à tous ?
	
	

	9
	Des points d’eau sont-ils disponibles ?
Remarques : Le point d’eau doit être composé d’eau chaude (idéalement) et froide, savon, essuie-mains jetables et poubelle avec couvercle. Le gel hydroalcoolique ne remplace pas le point d’eau. 
	
	

	10
	Les installations sanitaires, les locaux de pause et les points de contact sont-ils désinfectés une fois par jour au minimum ?
Remarque : il est utile de prévoir un affichage de suivi des nettoyages. 
	
	

	11
	Les employés utilisent-ils leurs propres vaisselles et ustensiles ?
	
	

	12
	Le personnel est-il informé de la manière dont il devrait se comporter en cas de soupçon d’infection au COVID-19 ?
	
	

	13
	[bookmark: _GoBack]Les dernières affiches de l’OFSP sont-elles mises en évidence sur les chantiers, ainsi que l’affiche « masque obligatoire » à chaque entrée d’un local fermé ?
	
	

	14
	Le personnel est-il informé de la manière dont il devrait se comporter en cas de soupçon d’infection au COVID-19 ?
	
	

	15
	Les responsables de la mise en œuvre des règles de base et des mesures de protection sont-ils connus ?
	
	

	16
	A compléter…
	
	


[bookmark: _Hlk56002888]⚠️ Si vous avez répondu par « NON » à au moins une de ces questions, des mesures supplémentaires sont nécessaires. Seule l’inspection du travail est responsable de répondre aux questions portant sur la protection de la santé et d’effectuer les contrôles sur place. 
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